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NASIONAL (NIDN) Halaman 6 Halaman

. Tujuan

Tujuan dari Standar Operasional Prosedur ini adalah untuk melakukan
pengusulan Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) bagi Dosen Tetap sesuai
Permenristekdikti Nomor 2 Tahun 2016.

. Ruang Lingkup

Ruang lingkup ini terdiri dari Dosen Tetap Universitas Islam Sultan Agung
Biro Sumber Daya Insani, dan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah
Vil Jawa Tengah dan Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi.

. Pedoman

- Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 2
Tahun 2016 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Ristek, Teknologi
dan Pendidikan Tinggi Nomor 26 Tahun 2015 tentang Registrasi Pendidik
pada Perguruan Tinggi

- Statuta UNISSULA Tahun 2019

- Renstra UNISSULA Tahun 2014-2024

- Peraturan Kepegawaian UNISSULA

. Prosedur

Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN) adalah nomor registrasi yang wajib
dimiliki oleh setiap Dosen. NIDN dapat diajukan apabila Dosen telah
diangkat menjadi Dosen Tetap pada Yayasan atau Dosen yang bekerja
sebagai Dosen Pns Dpk. NIDN diajukan melalui sistem daring pada laman
pddikti.ristekdikti.go.id.

E. Pihak Terkait

- Biro Sumber Daya Insani
- LLDIKTI Wilayah VI Jawa Tengah
- Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
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SOP PENGUSULAN NOMOR INDUK DOSEN NASIONAL (NIDN)
Halaman 6 Halaman
No KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KET
Fakultas Rektor Biro SDI Ristekdikti Dokumen | Waktu | Output
1 2 3 4 5 6 7
1 Mulai ( 3
1
2 Fakultas mengajukan usulan \I’ Surat Usulan | 24 jam | Disposisi
tentang Permohonan NIDN dan Berkas
kepada Rektor setelah Dosen 2 ﬁﬁgﬁ’laratan
ybs menerima SK Dosen Tetap |_
dari Yayasan
3 Rektor memberikan disposisi Berkas Ajuan | 24 jam
kepada Biro SDI untuk 3 | NIDN
memproses ke dalam sistem
4 Proses verifikasi di LLDIKTI dan Berkas Ajuan | Maksim
bila lengkap akan diteruskan ke NIDN al 30
Ristekdikti, dan bila memenuhi kheijr;
syarat, NIDN akan diterbitkan, v Tidak
apabila belum lengkap, ajuan 4 S5—
akan dikembalikan dan
diperbaiki. ¥
5 NIDN terbit, akan muncul pada 5 NIDN 1jam | NIDN
sistem y
6 Biro SDI menginformasikan 6 NIDN 1jam | NIDN
kepada Dosen Ybs dan Fakultas i
7 Selesai ( 7 )
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NAMA
Fakultas
Program Studi:

TANDA TERIMA BERKAS
PENGAJUAN NOMOR INDUK DOSEN NASIONAL (NIDN)
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KELENGKAPAN BERKAS

ADA
FISIK

ADA
SOFTCOPY

TIDAK
ADA

DILENGKAPI
TGL

KETERANGAN

Surat Usulan NIDN dari Fakultas*

Scan KTP Asli*

Fotokopi Kartu Keluarga (KK)*

Pas Foto Berwarna*

Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Rumah Sakit Pemerintah (Asli)*

Surat Keterangan Sehat Rohani/Jiwa dari Rumah Sakit Pemerintah (Asli)*

Surat Keterangan Bebas Narkotika (Asli)*

SK Pengangkatan Dosen Tetap dari Yayasan*

V[N |V [ |WIN |-

ljazah Lengkap (Minimal S2) Wajib Scan Asli*

=
o

Transkrip Lengkap (Minimal S2) Wajib Scan Asli*

[E=N
[N

SK Penyetaraan ljazah bagi Lulusan Luar Negeri (Wajib Scan Asli)

=
N

Surat Keterangan Aktif melaksanakan Tri Dharma

[N
w

Surat Perjanjian Kerja*

-
>

Bagi Dosen Asing wajib menyertakan : KITAS, Jurnal Internasional Bereputasi

Catatan : * wajib ada, masing-masing 1 rangkap

Softcopy dikirimkan ke sdi@unissula.ac.id dengan masing masing berkas maksimal 500kb

Yang menyerahkan

Yang menerima berkas




CATATAN:
Mutu Baku Laporan SOP Pengajuan NIDN

1. Mulai

2. Fakultas mengajukan usulan tentang Permohonan NIDN kepada Rektor setelah Dosen ybs menerima SK Dosen
Tetap dari Yayasan

3. Rektor memberikan disposisi kepada Biro SDI untuk memproses ke dalam sistem pada laman pddikti.ristekdikti.go.id

4. Proses verifikasi di LLDIKTI dan bila lengkap akan diteruskan ke Ristekdikti, dan bila memenuhi syarat, NIDN akan
diterbitkan, apabila belum lengkap, ajuan akan dikembalikan dan diperbaiki.

5. NIDN terbit, akan muncul pada sistem pddikti.ristekdikti.go.id

6. Biro SDI menginformasikan kepada Dosen Ybs dan Fakultas

7. Selesai
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