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2. Format Berita Acara Persetujuan Senat dan Daftar Hadir 
Berita Acara Persetujuan Senat 
a. Format Berita Acara Persetujuan Senat 

 
b. Tata Cara Pengisian Berita Acara Persetujuan Senat: 

1) Diisi dengan nomor surat PT; 
2) Diisi nama hari, tanggal, bulan, tahun, nama PT; 
3) Diisi dengan jumlah anggota senat yang hadir; 
4) Kolom Keterangan Perorangan: 

a) Nama diisi dengan nama lengkap, tanpa gelar; 
b) NIP (diisi oleh PNS); 
c) NIDN/NUPTK diisi NIDN atau NUPTK; 
d) Status Dosen tetap, dicoret yang tidak sesuai; 
e) Tempat dan tanggal lahir;  
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f) Pangkat/Golongan Ruang/TMT diisi 
berdasarkan SK pangkat terakhir (hanya untuk 
Dosen PNS); 

g) Jabatan/TMT diisi berdasarkan SK Jabatan 
Fungsional terakhir; 

h) Pendidikan terakhir; 
i) Unit Kerja diisi dengan Fakultas;  
j) Unit Kerja diisi dengan Jurusan/Program Studi;  

5) Diisi dengan keahlian/kompetensi/kepakaran sesuai 
bidang ilmu penugasan Dosen; 

6) Persentase proporsi penelitian; 
7) Diisi dengan nama kota, tanggal, bulan, dan tahun; 
8) Ditandatangani oleh ketua senat, sekretaris dan 

anggota senat sebagai bukti persetujuan berita acara. 
c. Format Daftar Hadir Rapat Senat 

 
 

d. Tata Cara Pengisian: 
1) Diisi dengan Nama PT; 
2) Diisi dengan nama hari dan tanggal rapat senat; 
3) Diisi dengan ruangan/tempat rapat senat; 
4) Diisi dengan materi/agenda rapat senat; 
5) Kolom tabel: 

a) Kolom nomor diisi dengan angka; 
b) Kolom nama diisi nama dengan atau tanpa gelar; 
c) Kolom jabatan diisi dengan kedudukan dalam 

senat; 
d) Kolom tanda tangan diisi dengan tanda tangan 

basah; 


